Phuy luc: THONG BAO
Tuyén dung nhén sy lam viéc
Co quan Trung wong Hgi Chir thip dé Viét Nam

Co quan Trung wong Hoi Chir thap do Viét Nam la co quan chuyén trach cua
Hgi Chir thép do Viét Nam ¢ cap Trung wong; ¢6 chic ndng tham muu va t6 chirc
thuc hién dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude trong linh vuc
cong tac nhén dao va hoat dong Chir thap do, 1a thanh vién cuia Phong trao Chir thap
d6 va Trang Ludi liém dé Qudc té.

De dap tng nhi¢ém vy dugc giao, Trung wong Hdi Chir thap do Viét Nam thong
bao vé viéc tuyén dung nhan sy 1am viéc tai Co quan Trung wong Hdi, cu thé:

I. Vitriva s0 lwong tuyen.

- Vi tri can bd dyu an: 01 nhén sy

- Vi tri can bd bédo cdo va giam sat: 01 nhéan sy

- Hinh thirc tuyén dung: Trung wong Hbi td chirc xét tuyén doi véi cac (mg vién
I1. Nhiém vu cac vi tri

1. Nhiém vu ciia cén bq d\r an

- Lép ké ho <hai va a0 céac hoat dong ctia cac du an dugc thue
hién theo ké ho at , t, tudn thu cac quy dinh
(ky thuat, quy rg cil ctua Hoi Chir thap do

Viét Nam 6 li |
- Phéi hop ot inh Hoi (noi trién khai du 4n)
trong quén ly n tha

4 3 Sng va céc ndi dung c6 lién quan
theo din 1 k ’ha Thudng truc Trung

c4c co quan truyén
oat dong cia dy
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- Céc cong viée khac theo su phan cong clia Giam doc dy 4n va Lanh dao ban
Déi ngoai va Phat trién.
- Lam viéc toan thoi gian (full time)
2. Nhiém vu ciia can bg bao cdo va giam sat
- Thiét 1ap céc cong cy, biéu mAu,... can thiét d& thuc hién nhiém vu PMER
trong du an.
- Thyc hi¢n theo ddi, bédo céo hi¢u qua, dap tmg céac yéu cdu cia nha tai
trg (tan suét, chét luong, néng lyc va tinh kip thoi) cho tat ca cac hoat déng dang
trién khai hosic da duoc 1én ké hoach.

- Lap ké hoach, béo cdo, giam st, danh gia trong cac hoat dong cua du an
cling nhu trong cac hoat dong ung pho khan cép ctia Trung uong Hoi theo sy phan
cOng cua giam ddc du an va khi c6 yéu cau ctia Thuong truc Trung wong Hoi.

- Thu thap dit liéu va ké hoach str dung dit liéu; Lam viéc v6i Giam dbc Dy én va
Cén b Dy an khac cia VNRC dé lay dit liéu va thong tin sir dung cho bdo céo.

. Chufm bi va chinh sira 14n cudi tit ca cac ké hoach va bao céo dam bao dép
ung cac yéu cau, tleu chuan

hd trg VNRC trong gidm sat

sau cap phat; a hé thong phan hoéi cua
cong dong

an dén PMER cho can

bd VNRC C h trg céac hoat dong

 clia Giam dbc du 4n va
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- Khéng trong thoi gian bj truy ciru trédch nhigm hinh sy, chép hanh 4n phat,
tu cai tao khong glam gilr, hodc dang bi ap dt,rng cac bién phép gido duc tai dia
phwong hogc dua vao co s¢ chita bénh, co sd gido dyc; khong trong thoi gian bj cdm
hanh nghé hodic cAm lam céng viéc c6 lién quan vj tri tuyén dung.

- C6 du strc khoé d& dam nhan nhiém vy dugc giao.

- Tudi tir di 25 dén 55 ddi voi nam va tir du 25 dén 50 déi véi ni.

U'u tién

- DBa ¢6 kinh nghiém cong tac trong hé thong Chir thap do
3. Piéu kién, tiéu chuén cu thé:
3.1. Can bé dw dn:

- Trinh d§ chuyén mén: Cit nhan
- Trinh d6 ngoai ngi: Str dung thanh thao tiéng Anh 4 k¥ nang

- Trinh d¢ tin hoc: Sir dung thanh thao céc chuong trinh tin hoc co ban Word,
Excel, PPT, két ndi hé thong

- Ky nang Quan ly du an, thu thap va phan tich dir liéu tét, lam viéc nh6m
hi¢u qua, lam viéc trong moi truong ap luc cong viée cao; thuyét trinh, giao tiép va
dam phén va phéi hop tdt; giang day/dao tao/hudn luyén theo phwong phap cé su
tham gia.

- Kinh nghiém: C6 it nhét 5 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vuc nhén
dao, lam cdc dy én, dic biét trong linh vuc phat trién cong ddng, du 4n ctru trg khén 4OV
cép; Chu tri, t§ chirc cac hdi thao cude hop va thuyét trinh; Kinh nghiém thuc dia
trong viéc diéu phm va quan du an, dac biét du an ciru tro va hoat dong quan

ly tham hoa va an ly chu trinh dy an: phat -
trién dé xuat, lap

~
-
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- Uu tién: 6i Hoi Chir thap d6 va c6 ching chi
dao tao, tp huan cac ki - “hit thap do, kinh nghiém

u 4n va chuong trinh, quan
p c6 su tham gia.

tich tot.
g linh vyc nhén
an v hoat déng
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danh gié; c6 thoi gian hoat dqng trong linh vuc lap ké hoach, gidm sét, danh gid, tong
hop, béo céo, thong ké) it nhét 12 3 nam; -

- Uu tién: Nguoi di ¢6 bang thac si trong linh vuc cong nghé thong tin; lap ké hoach,
gidm sat, danh gid, bao cdo; da lam viéc trong moi trudng theo phuong phép c6 su
tham gia.

IV. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:

1. Kiém tra va lya chon Hb so dang ky du tuyén

2. Kiém tra ning luc chuyén mén va k¥ ning tin hoc va tiéng Anh: lam bai
viét trén may tinh.

3. Kiém tra ning luc tong thé: Phong vén truc tiép tmg vién

V. Mikc tién lwrong:
Thoa thuén véi ngudi lao dong trén co sé ngin sach Dy 4n
VI. Thoi gian, dia diém lam viéc:
Thoi gian 1am viéc: toan thoi gian (full time) d6i véi vi tri can bd du 4n va ban

thoi gian (part time) d6i vai vi tri cdn bd béo cdo va giam sat/PMER. DPugc nghi thir
bay, chu nhat va cac ngay L& theo quy dinh ctia Phép luat.

Dia diém lam viéc: Tru sé Co quan Trung wong Hoi Chir thap do Viét Nam,
s6 82 Nguyén Du, Ha Nai va d1 cong tac co s& (khi co yeu cau)

VII Ho so dw tuyen gom' Ph1eu d.’mg ky du tuyén, tém tét 1y lich, qua trinh
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